UNIVERSIDADE DE BRASILIA
DECANATO DE ASSUNTOS COMUNITARIOS
COMISSAO DO PROCESSO DISCIPLINAR DISCENTE

Processo Disciplinar Discente (PDD)

Lei n® 8.112/90, Lei 9.784/99, IN CGU 27/2022, Instrucio Normativa DAC n° 02/2025 e
Regimento Disciplinar Discente CD n° 0028/2025

Artigo 143 da Lei n° 8.112/90 — A autoridade que tiver ciéncia de irregularidade no servigo publico ¢ obrigada a promover a
sua apurac¢do imediata, mediante sindicancia ou processo administrativo disciplinar, assegurada ao acusado ampla defesa.

Artigo 149 da Lei n° 8.112/90 — O processo disciplinar sera conduzido por comissdo composta de trés servidores estaveis
designados pela autoridade competente, observado o disposto no § 3° do art. 143, que indicara, dentre eles, o seu presidente,
que devera ser ocupante de cargo efetivo superior ou de mesmo nivel, ou ter nivel de escolaridade igual ou superior ao do

indiciado. (Redacdo dada pela Lei n°9.527, de 10.12.97)

§ 1° — A Comissdo tera como secretario servidor designado pelo seu presidente, podendo a indicag@o recair em um de seus

membros.

§ 2° — Nao podera participar de comissdo de sindicancia ou de inquérito, conjuge, companheiro ou parente do acusado,
consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau.

ITEM PROCEDIMENTO ASPECTO LEGAL
pe Marco inicial da comissdo referente ao processo. (Lei 8.112/90:
! ATA DE INSTALAGCAO Art.151, inciso I e IN-02/2025/DAC, Capitulo IV)
2 PORTARIA designagio SECRETARIO Lei 8.112/90: Art.149, § 1°
3 MEMORANDO n° 01 — DAC Comunica a Instalagdo dos trabalhos da comisséo a diregdo do DAC
I 4 MEMORANDO n° 02 — DEG Comunica a dire¢do do DEG a Instalagdo dos trabalhos da comissdo
N
S 5 MEMORANDO n° 03 — INSTITUTO OU Comunica a dire¢do do Instituto ou Faculdade, onde o(a) estudante
T FACULDADE esta vinculado (a), a Instalagdo dos trabalhos da comissao
A
L .
A 6 MEMORANDO n° 04 — COORDENADOR | Comunica a Coordena¢do do curso, onde o(a) estudante esta
DO CURSO vinculado (a), a Instalagdo dos trabalhos da comissdo
C
A
[0} 6.1 MEMORANDO 1° 05 - SAA Cpmunlcal ao Secretario a Instalagio do PDD e solicita a ndo
diplomagao.
Garantia da ampla defesa e contraditorio (Lei 8.112/90: Art. 153 e
7 NOTIFICACAO PREVIA — ESTUDANTE 156). Quantg ao prazo, fica est.abelemdo no A~rt. 24 da Lei .9.784./9~9,
que determina 05 (cinco) dias, quando ndo houver disposi¢ao
especifica.
TERMO DE AJUSTAMENTO DE o
8 CONDUTA IN CGU 27/2022 — IN-02/2025/DAC Art. 32; Capitulo III
COMUNICACAO DO ACUSADO OU Comunica ao(a) estudante ou ao seu procurador(a) as datas e
9 horarios em que serdo ouvidas as testemunhas, informando que o
ADVOGADO mesmo e/ou seu representante poderdo comparecer.

Observacgio: “Deve-se destacar que notificar ¢ o primeiro ato de respeito a defesa, pois para que um estudante possa se defender, antes ¢ preciso saber
que existe acusagdo contra ele. Preservada a cautela de ndo se impor precipitada e levianamente a alguém o onus de figurar como acusado em processo
disciplinar discente, a notificagdo do estudante deve ser feita no inicio da instrugdo, se a representagéo ou dentuncia ja a justifica, para evitar nulidade ou
refazimento. Néo se deve tratar como testemunha o estudante contra o qual ja se tém elementos no processo que o apontam como possivel autor ou
responsavel”. Fonte: CGU - MANUAL TREINAMENTO, pg. 167.
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OH 2 BECO Z =

INTIMACAO Testemunha para depor

11

TERMO DEPOIMENTO - Testemunhas

TERMO DEPOIMENTO — Testemunha ou
Acusado NAO COMPARECEU

13

INTIMACAO DO(A) ACUSADO(A)

14

TERMO DE DEPOIMENTO DO(A)
ACUSADO(A)

* Lei 9.784/99, Art. 26, § 2° — A intimagdo observard a
antecedéncia minima de trés dias uteis quanto a data de
comparecimento.

* Lei 8.112/90: Art.153 — O inquérito administrativo obedecera ao
principio do contraditorio, assegurada ao acusado ampla defesa, com
a utilizagdo dos meios e recursos admitidos em direito.
* Art.154 — Os autos da sindicancia integrardo o processo
disciplinar, como pega informativa da instrugao.
* Art.155 — Na fase do inquérito, a comissao promovera a tomada
de depoimentos, acareagdes, investigagdes e diligéncias cabiveis,
objetivando a coleta de prova, recorrendo, quando necessario, a
técnicos e peritos, de modo a permitir a completa elucidacdo dos
fatos.
* Art.156 — E assegurado ao estudante o direito de acompanhar o
processo pessoalmente ou por intermédio de seu procurador...
* Art.157 — As testemunhas serdo intimadas a depor mediante
mandado expedido pelo presidente da comissao, devendo a segunda
via, com o ciente do interessado, ser anexado aos autos.
Paragrafo uinico. Se a testemunha for servidor publico, a expedigdo
do mandado sera imediatamente comunicada ao chefe da reparticéo
onde serve, com a indica¢@o do dia e hora marcados para inquiri¢ao.
* Art.158 — O depoimento sera prestado oralmente e reduzido a
termo, néio sendo licito a testemunha trazé-lo por escrito.

§ 1°. As testemunhas serdo inquiridas separadamente.

§ 2°. Na hipotese de depoimentos contraditorios ou que se
infirmem, proceder-se-a a acareagdo entre os depoentes.
* Art.159 — Concluida a inquirigdo das testemunhas, a comissdao
promovera o interrogatério do acusado, observados os
procedimentos previstos nos artigos 157 e 158.

§ 1°. No caso de mais de um acusado, cada um deles serd ouvido
separadamente, e sempre que divergirem em suas declaragdes sobre
fatos ou circunstancias, sera promovida a acareagdo entre eles.

§ 2°. O procurador do acusado poderd assistir ao interrogatorio,
bem como a inquiri¢do das testemunhas, sendo-lhe vedado interferir
nas perguntas e respostas, facultando sé-lhe, porém, reinquiri-las,
por intermédio do presidente da comissao.

15

TERMO DE INDICIACAO
(Ao Indiciado/Acusado)

16

CITAGCAO DO INDICTADO/ACUSADO

17

ATA DE DELIBERACAO

* Art.161 — Tipificada a infragdo disciplinar, sera formulada a
indiciagdo do estudante, com a especificagdo dos fatos a ele
imputados e das respectivas provas.

§ 1°. O indiciado sera citado por mandado expedido pelo
presidente da comissdo para apresentar defesa escrita, no prazo de
10 (dez) dias, assegurando sé-lhe vista do processo, no local onde a
comissdo estiver localizada.

§ 2°. Havendo dois ou mais indiciados, o prazo sera comum e de
20 (vinte) dias.

§ 3°. O prazo de defesa podera ser prorrogado pelo dobro, para
diligéncias reputadas indispensaveis.

§ 4°. No caso de recusa do indiciado em apor o ciente na copia da
citacdo, o prazo para defesa contar-se-4 da data declarada, em termo
proprio, pelo membro da comissdo que fez a citagdo, com a
assinatura de (2) duas testemunhas.
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ITEM PROCEDIMENTO ASPECTO LEGAL
P
A
R * Art.152 — O prazo para a conclusdo do processo disciplinar ndo
A 18 MEMORANDO PRORROGACAO PDD excedera 60 (sessenta) dias, contados da data de publicagdo do ato
U que constituir a comissdo, admitida a sua prorrogacio por igual
S
o prazo, quando as circunstancias o exigirem. (Solicitar com 10 dias
antecedéncia)
D
A * Formulacdo DASP n° 216 — Esgotado o prazo sem que o
processo tenha sido concluido, designa-se nova comissdo para
C
0 refazé-lo ou ultimé-lo, a qual podera ser integrada pelos mesmos
M N ~
| 19 | MEMORANDO RECONDUCAO PDD membros (recondugio).
S
S
A
(o)
D
(o) 20 MEMORANDO — DECANO, solicita
C publicar EDITAL DE CITACAO
S
* Art.163 — Achando-se o indiciado em lugar incerto e nao sabido,
1 sera citado por edital, publicado no Diario Oficial da Unido e em
g 21 EDITAL DE CITACAO jornal de grande circulagdo na localidade do ultimo domicilio
I conhecido, para apresentar defesa.
? 2 TERMO DE REVELIA Pardgrafo unico. Na hipotese deste artigo, o prazo para defesa
A sera de 15 (quinze) dias a partir da ultima publicacdo do edital.
D
0 * Art.164 — Considerar-se-4 revel o indiciado que, regularmente
citado, ndo apresentou defesa no prazo legal.
IIJ‘ § 1°. A revelia sera declarada, por termo, nos autos do processo e
G devolvera o prazo para a defesa.
A
R
§ 2°. Para defender o indiciado revel, a autoridade instauradora
23 MEMORANDO N° 06 - DEFENSOR do processo designara um servidor como defensor dativo, que

CHREAOZ —~

DATIVO solicitando ao Decano

devera ser ocupante de cargo efetivo superior ou de mesmo nivel,

ou ter nivel de escolaridade igual ou superior ao do indiciado.

(Redacdo dada pela Lei n°9.527, de 10.12.97).
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O-HZEZEP Q- ¢«

24

RELATORIO FINAL — PDD

* Com base na Lei 8.112/90, IN-02/2025/DAC, Art. 78

* Art.165 — Apreciada a defesa, a comissdo elaborara relatério
minucioso, onde resumira as pegas principais dos autos e
mencionard as provas em que se baseou para formar a sua
convicgao.

§ 1°. O relatorio sera sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a
responsabilidade do estudante.

§ 2°. Reconhecida a responsabilidade do estudante, a comissao
indicara o dispositivo legal ou regulamentar transgredido, bem

como as circunstancias agravantes ou atenuantes.

25

APLICACAO DAS PENALIDADES

*IN-02/2025/DAC, Capitulo V

1. Adverténcia: aplicada pelo DAC; Recurso julgado pelo
MRT;

2. Repreensdo: aplicada pelo Reitor/a; Recurso julgado
pelo MRT

3. Suspensdo: aplicada pelo Reitor/a; Recurso julgado pelo
MRT

4. Exclusdo: aplicada pelo Reitor/a; Recurso julgado pelo
MRT.




